TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN ESPECIALISTA ADMINISTARTIVO | - DESP
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AREA USUARIA: DIRECCION EJECUTIVA DE SALUD DE LAS PERSONAS - DISA CUTERVO

2

w

FINALIDAD PUBLICA:

Contratacién de SERVICIOS de un Especialista Administrativo | (Contador Publico / Economista /Administrador/Ing Industrial y otros
afines), para desarrollar actividades administrativas en la Direccion Ejecutiva de Salud de las Personas de la Direccién Subregional de
Salud Cutervo.

OBJETIVOS:
3.1. OBJETIVO GENERAL

Contratar el servicio de un Especialista Administrativo | (de Contador Publico / Economista /Administrador/Ing Industrial y otros afines),
para contribuir con el desarrollo de actividades administrativas, enmarcadas en las lineas de accion de las Estrategias Sanitarias y
programas presupuestales, de la Direccién Ejecutiva de Salud de las Personas de la Direccién Sub Regional de Salud Cutervo.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS
Cumplir con actividades administrativas de la Direccién Ejecutiva de Salud de las Personas enmarcadas en las lineas de accién de las
Estrategias Sanitarias y programas presupuestales, de la Direccién Sub Regional de Salud Cutervo.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

. Asistencia técnica a los diferentes niveles de organizacion de la DISA Cutervo de las transferencias financieras de la IAFA Seguro
Integral de Salud.

. Seguimiento y Monitoreo a los Establecimientos de Salud de las transferencias financieras de la IAFA Seguro Integral de Salud.

. Seguimiento y avance de los indicadores financieros de las transferencias financieras de la IAFA Seguro Integral de Salud.

. Elaboracion de planes de trabajo basados en indicadores finacieros.

. Elaboracion y seguimiento de planillas, pedidos de compras, pedidos de servicios viaticos, ingreso de los mismos en el SIGA - MEF,
SIAGO.

. Monitoreo, supervision, evaluacion y seguimiento a las transferencias financieras del IAFA Seguro Integral de Salud.

. Programar, tramitar la calendarizacion de reembolsos con el Jefe Inmediato Superior para su aprobacién y Seguimiento con
Planimaiento Estrategico.

. Consolidar, procesar y remitir la informacién de las transferencias financieras de la IAFA SIS de acuerdo a la ejecucion de gasto para
ser remitido al Seguro integral de Salud y DIRESA Cajamarca.

. Proporcionar informacion gerencial y operativa de los resultados de las supervisiones econémico financieros de las transferencias del
Seguro Integral de Salud, gestién de riesgos de las IAFAS, IPRESS Y UGIPRESS

. Elaboracién de documentos técnicos.

. Actualizacién y reporte mensual, trimestral, semestral y anual de la base de datos de los indicadores financieros.

. Otras actividades que indique el jefe inmediato.
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FORMACION ACADEMICA

a). Nivel Educativo

Universitario Completo

b) Grado situacion academicay estudios requeridos para el puesto

Titulo / Licenciatura : Titulo Profesional de Contador Publico / Economista /Administrador/Ing Industrial y otros afines
c) Se requiere:

1. Contar con titulo profesional

2. Contar Colegiatura y habilidad profesional vigente (Indispensable)

4. No estar inhabitado para el desempefio de las funciones del servicio contratado.
5. Encontrarse fisicamente apto.

6. Contar con tres dosis de vacunacién COVID, como minimo.

d) Cursos, diplomados y/o programas de especializacion requeridas, sustentados con documentos:
. Capacitaciones, cursos en SIGA y SIAF 90 hrs. Academicas como minimo.

. Capacitacién en evaluacién de indicadores financieros de Seguro Integral de Salud.
. Capacitacion en Ofimatica (Word, Execel, Power Point) 150 hrs.

. Capacitacion en Contrataciones del Estado 220 hrs. Academicas como minimo.

. Capacitacién en Etica en Servicios de Salud 40 hrs. Academicas como minimo.

. Capacitacion en Gestion de Gestion Publica 100 hrs. Academicas como minimo.

e) Conocimientos:

. En las normativas del control financiero del Seguro Integral de Salud

. Conocimientos en los sistemas gubernamentales SIAF y SIGA

(o))

Experiencia

a) General

Experiencia general de dos (02) afios en el sector publico y/o privado.

b) Especififica

. Experiencia especifica (01) afio realizando actividades del Control Financiero de la Unidad de Seguros, Publicos y Privados de las
transferencias financieras de la IAFA Seguro Integral de Salud( monitoreo, supervision, evaluacion y/o Ejecucion) o afines en el sector
salud (GERESA/DIRESA/DISA/DIRIS).

Remuneracién mensual
S/ 3,300.00 (tres mil trescientos con 00/100 soles) mensuales.
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.







