TERMINOS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
DE UN ESPECIALISTA ADMINISTARTIVO | - INFORMATICA, TELECOMUNICACIONES Y ESTADISTICA

[y

AREA USUARIA: AREA USUARIA: INFORMATICA, TELECOMUNICACIONES Y ESTADISTICA

FINALIDAD PUBLICA:

Contratacion de SERVICIOS de un Especialista Administrativo | (Ingeniero de Sistemas, Informatica o Estadistica) para
desarrollo de actividades y emision de reportes en los Sistemas Informéaticos MINSA de los diferentes Programas de Salud y
acciones comunes administrativas relacionadas al registro de informacion, referente todas las actividades regulares
desarrolladas, en la: Oficina de Informatica, Telecomunicaciones y Estadistica de la Direccién Sub Regional de Salud Cutervo.

OBJETIVOS:

3.1. OBJETIVO GENERAL

Contratar el servicio de un Especialista Administrativo | (Ingeniero de Sistemas, Informatica o Estadistica) para realizar acciones
comunes administrativas relacionadas a todas las actividades regulares desarrolladas, en la: Oficina de Informatica,
Telecomunicaciones y Estadistica de la Direccion Sub Regional de Salud Cutervo.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cumplir con acciones comunes administrativas relacionadas a las actividades regulares desarrolladas, en la: Oficina de
Informatica, Telecomunicaciones y Estadistica de la Direccién Sub Regional de Salud Cutervo.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

.Asistencia técnica a puntos de digitacion.

.Seguimiento y monitoreo del registro de informacion en los sistemas informaticos.

.Generacion de datos estadisticos para analisis y evaluacion de Indicadores sanitarios para toma de desiciones.

- Soporte Técnico de los médulos del sistema de informacién E-ghali (Seguimiento y Monitoreo).

- Soporte Técnico de aplicativo Web SIGTB, actividades de Telesalud,Registro de hechos vitales (SIANDEF y CNV), Modulo de
Administracion Documentaria,REFCON,etc.

- Sistema de informacién HIS, control de calidad del registro.

. Manejo de médulo de programacién de asistencia de procesos de vacunacion COVID, segun decretos vigentes.
- Instalacién de Redes de Datos y Mantenimiento de Servidores.

- Soporte y mantimiento de equipos informaticos.

. Elaboracion, derivacion, recepcion y archivamiento de documentos.

. Elaboracion de documentos técnicos.

- Otras actividades que indique el jefe inmediato.

FORMACION ACADEMICA
a). Nivel Educativo
Universitario Completo
b) Grado situacion academicay estudios requeridos para el puesto
Titulo / Licenciatura : Titulo Profesional en Ingenieria de Sistemas y otros afines al puesto.
c) Serequiere:
1. Contar con titulo profesional.
2. Contar colegiatura y habilidad profesional vigente (Indispensable)
3. No estar inhabitado para el desempefio de las funciones del servicio contratado.
4. Contar con tres dosis de vacunacion COVID, como minimo.
d) Cursos, diplomados, Talleres y/o programas de especializacién requeridas, sustentados con documentos:
1. Curso de Seguridad de la informacién NTP ISO 27001 - ISO/IEC
e) Conocimientos:
. Conocimiento de actividades de soprte informactico en Telesalud (No necesita documentacion sustentadora, toda vez
que serd evaluado en la Etapa de Entrevista Personal).
. Conocimiento en manejo de sistema REFCON ( programacion de turnos de personal para cita de pacientes, registro de
referencias y contrareferencias), SIGTB, MAD, SEM , ARFSIS, HIS, E-QHALI entre otros sistemas informaticos que se maneja
dentro del area que seran evaludas durante el proceso del concurso. (No necesita documentacion sustentadora, toda vez que
serd evaluado en la_Etapa de Entrevista Personal).

Experiencia

General

Con 1 afio de experiencia laboral en el sector publico.

Especififica

« Contar con la experiencia minima de 1 afio en Areas de Estadistica e Informaticaen el sector Publico y/o Sector Salud
(GERESA/DIRESA/DISA/DIRIS).

Remuneracién mensual
S/ 2,900.00 (dos mil novecientos con 00/100 soles) mensuales.
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.




