GOBIERNO REGIOMAL DE CAIAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA

Organo; DIRECCION REGIONAL BE SALUD CAJAMARCA
Unidad Orgdnica: DIRECCION DE ADMINISTRACION
Puesto estructural: PROFESIONAL ALMACEN
Nombre del puesto: AMALISTA ADMINISTRATIVO EN ALMACENES
Dependencia Jerarquica Lineal: OFICINA DE LOGISTICA
Dependencia Jerdrguica Funcianal: OFICINA DE ALMACEN

Puestos gue skpervisa: NO APLICA

Plazas Vacantes: 1

Lograr el abastecimiento de bienes y prestacién de servicios en calidad, cantidad, oportunidad y destino, requerido por las dreas
usuarias de la DIRESA Cajamarca en &l marco de la normatividad vigente, sepiin las competencias de la Oficina de Almacén.

Elaboracion de pedidos-comprabantes de salida de medicamentns.

Apoyo en la organizacién y archivo de ordenes de compra de bienes regueridas en almacen por medicamentaos.
Sepuimiento a las pecosas de medicamentos.

Gaestionar ias ordenes de compra por medicamentos para el pago correspondiente.

Responsable de gestionar |as guias de recepcion de bienes de compra realizada por CENARES

DOtras funciones que el jefe inmediato superior asigne
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|Enejn del Sistema Integrado de Gestidn Administrativa y Gestion de Almacenes |

e Curso, Dipinmados o Especializacion en : SIGA MDDULO LOGISTICO
* Curso, Diplomados o Especializacion en : GESTION DE ALMACENES
* Curso, Diplomados o Especializacion en : SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTOS

Word X
Excel x {1 |l
Powerpaoint X

Indigue el total de experiencia laboral; ya sea en el sector pdblico o privado.

Total de experiencia laboral nueve (09) meses como minimo. |

A.) Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcidn o la materia:
[Experiencia requerida en Almacen como apoyo administrativo como minimo, seis (06) meses.

B.) En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), marque si s 0 no necesario contar con experiencia en el Sector Publico:

msﬂ el puesto requiere contar con experiencia en el sector piblico. DNG, el puesto no requiere contar con experiencia en el sector publico.

* En caso que si se requiera experiencia en el secter publico, indigue el tiempo de experiencia_en el puesto /o funciones equivalentes.
ISEIS (06) MESES como experiencia minima como apoyo administrativo y/o similares

C.) Margque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

~|Practicante I:l Auxiliar |:I Técnico |:| Asistente Analista D Especialista Supervisor / Jefe de Area o Gerente o
profesional X Coordinador Dpto Director

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

Dll:genma profesional y conﬁdencnai

Comportamiento etico e integridad.

Involucramiento e identificacion con los objetivos estrategicos de la gestion.

Capacidad de trabajo en equipo y bajo presion.

Sentido de urgencia; percibir la urgencia real de determinadas tareas y actuar de manera consecuente para alcanzar su realizacion en plazos muy
breves de tiempo.

orientacion a resultados y logros concretos.

CONDICIONES T " DETALLE

OFICINA DE ALMACEN- OFICINA EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION- SEDE DE LA DIRESA CAJAMARCA
DURACION DEL CONTRATO DOS (02) MESES

LUGAR DE PRESTACION

REMUNERACION MENSUAL S/3000.00 ( TRES MIL 00/100 SOLES) Incluye montos y
afiliaciones de ley, asi como deduccién aplicable al trabajador.
Disponibilidad inmediata para viajar a redes y establecimientos
OTRAS CONDICIONES de salud.
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