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AREA DE GESTION PEDAGOGICA

“ANO DEL BICENTENARI DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”

PERSONAL DE MANTENIMIENTO
M Fecha: 220112021

Anexo 1.20.3.2. Personal de Mantenimiento

Organo o Unidad Organica: Institucion Educativa

Mombre del puesto: Personal de Mantenimiento

Dependencia Jerdrquica Lineal:  Director (a) de la Instilucién Educativa

Fuente de Financiamiento: [X Jrroo [__] mor [__] owes Especificar:
Programa Presupuestal: 0020 Logros de los Aprendizajes de los Estudianies de Educacion Basica Regular.
Actividad: 5005629

Intervencidn: Jornada Escolar Completa - JEC

Contribuir a brindar un mejor servicio educalivo a través del mantenimiento y impieza parmaneante de los espacios de la IE, ambientes
de aprendizaje, squipos ¥y materiales educativos.
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Realizar permananiements adividades de limpieza, desinfeccion y mantenimienta, cuidando la organizacion de los materiales y equipos de
la |E.

Informar al Coordinador Administrative v de recursos educalivos sobre las condiciones de instalaciones, mobiliario v equipos de la lIEE.

Garantizar el mantenimiento y limpieza del local escolar, ambientes de aprendizaje, oficings, servicios higignicos, equipos v materiales
educalivos.

Apoyar al desarrolle de actividades escolares especiales, en aspeclos de logislica & instalaciones varias.

Custediar los materiales de mantenimiento v limpieza a su cargo

Redizar labores de conserjeria y seguridad orentando el ingreso v salida de las personas, asi como de equipos, materiales, yo vehiculos
de |3 institucion.

Otras aclividades inherentes a sus funciones que designe el Organo Directivo de la Institucion Educativa.

COORDINACIONESPRINCIPALES
Coordinaciones Internas

Unidades o dreas de la Inslitucian Educaliva

Coordinaciones Externas
Miniglario de Educacion, Direceion Regional de Educacion o Gerencia Regional de Educacion, Unidad de Gestion Educativa Local.

] Vi
i - i —

B) Grado (s)/ Situacidn académica y estudios requeridos para €}y 5e requiere

A} Nivel Educativo ol puesto Colegiatura?
Incom  Comp &
pieta leta Epresado | X Ma
[ e ][] [ o o sples
£ Requiere Habilitacion
. Profesional?
X Secundany X ::um:mm
Técnica Bisica "
1 0.2 alfos) Maesiria 5| x Mg
Mo aplica
Técrica
Supanior (3o 4 Epresado Tifulado
affos)
|:| Linrvarsfanc | | | ] I |Du|:h:l.'zd\:|
Mo aplica
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A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (Mo requieren documentacidn sustenfadora) -

Desempeiio eficaz en el rabajo en beneficio de los estudiantes y |a comunidad educativa.

Manejo organizado de los insumos y recursos de mantenimiento.

Manejo eficiente de procedimientos, técnicas, insumaos y herramientas de mantenimiento.

Conocimeentos sobre normatmadad JEC: RM 451-2014-MINEDU, NT de implementacion del modelo JEC vigente.

B) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Naota: Cada curso debe fenar no menos de 12 horas de capacifacion y los programas de especalizacidn no menos de 80 horas

Mo aplica.

) Conocimientos de Ofimatica e diomas

Mivel de Dominio Mivel de Dominio
OFIMATICA qt"“'nﬁ;mmmutm IDIOMAS | Moaplica | Bisico | Infermedio |  Avanzado
Procesador de imsdos
(Word  Open Office, X Inglés X
W ribe, o )
Hajas de caloula (Exxcel,
OpenCalc, elc.) *
Programa de
presentaciones  (Power| x
Poird, Prezi , sl
{Cliros) ¥ Observaciones.-

= [T
—J

Expariancia General

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; |a sea en el sector plblico o privedo

01 afio.

Experiencia Especifica

A. Indigue el tiempo de experiencia requerida para el puesto en lafuncidn ola materia

06 meses en mantenimiento o limpieza.

B. En base ala experiencia requerida para el puesto (parte A). Sefiale el iempo requerido en & sector publico:

Mo aplica.

C. Margue &l nivel minimo de puesto que se reguiere como expariencia; ya sea en &l sector plblico o privado: (Mo aplica)

Practicarts Auwiiar o . - Supenesar Jefe de Area o
Prafesional Asistants Araksta Especiakista - . Date

* Mencione ofros aspecifos complemantarios sobre el requisio de experiencia; en caso existiera algo adicional para &l puesfo

Mo aplica
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£Sereguiere nacionalidad peruana? |:| =1 |I| MNo

Anole elsustento: |Nﬂ aplica |

Orden, Iniciativa, Comprobacidn de objetos, Atencidn.

Lugar de prestacion del servicio: Insfitucidon Educativa

Los contratos tienen vigencia desde su suscripoion y pusden ser prormogados dentra del
anofiscal.

S/ 1,150000 (Mil Ciento Cincuenta y 00/100 Soles) mensuales, incluye los montos y
dfiliaciones de Ley, asi como toda deduccion aplicable al trabajador.

Duracidgn del contrato:

Remuneracidn mensual:

-lornada laboral maxma de 48 horas semanales.
Mo tener impedimentos para contratar con el Estado.
Otras condiciones esenciales del contrato: |-No tener antecedentes penales, judiciales ni policiales.

Mo haber sido condenado por cualquiera de los delitos previstos en la Ley N™ 29988, N°
j 30794 y N* 30001.
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