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. GENERALIDADES: GG ERIRiARTA  Foox 12062020 181822 0500
1. Objeto De La Convocatoria: Contratar los servicios de Asistente

Administrativo,

Cantidad: Un (01) — Técnico:

3. Dependencia, Unidad Organica Y/O Area Solicitante: Sede del Gobierno
Regional de Cajamarca — Consejo Regional.

4. Dependencia Encargada De Realizar EI Proceso De Contratacion:
Direccion de Personal y la Comisién de Procesos CAS del Gobierno
Regional Cajamarca.

5. Base legal:

» Decreto Legislativo N° 1057, que tegula el Régimen Especial de
Contratacién Administrativa de Servicios.

¢ Reglamento del Decrelo Legislativo N* 1057 que regula el Régimen
‘Especial de GContratacion  Administrativa de Servicios, Decreto Supremo
N°® 075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

» Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacién progresiva del
Régimen Especial del Decreto Legislative 1057 y oterga Derechos
Laborales.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado por la Decreto
Supremo N° 0064-2019-JUS.

‘s Decreto de Urgencia N° 014-2019, que aprueba el Presupuesto del
Sector Publico para el Afio Fis_cal'2020.

» Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de
Sernvicios. -

N

I. PERFIL DEL PUESTO:

"e)ﬁ‘u. AR &“‘J
o Experiencia Generdl: Un (01) afo. de
experiencia laboral general

c tencl »  Organizacion, ecomunicacion,

ompetencias O . _

P cooperacion, pro actividad y
coordinacion.

Formacion A_cadémit:a_,_ grado [« Bachiller én Derecho y Ciencias Politicas.
académico y/o nivel de-estudios

cursos yio estudios de

especializacién (Cada curso de (s Capacitaciones en Derecho Civil y/o
especializacion deberan ser|  Constitucional.

sustentados: con documentos y tenef|e- Capacitacion en Derecho Administrativo
no menos de 12 horas de capacitacion ylo Administracion Publica {De
y los diplomas- no menos de 90 horas, preferencia).

y que hayan sido cursados en los
dltimos cinco (05) afios).




______
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Conocimientos para el puesto ylo |« Ofimética

cargo

» Redes sociales
* Manejo de Video Conferencias.

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:
Ella contratado (a) prestara seivicios como “Asistente Administrativo” en la
Oficina de Consejo Regional, desarrollando actividades definidas por:

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Brindar asistencia a las Comisiones de Consejo. Regi_o'n‘ai.

Brindar asistencia. en las Sesiones ‘Ordinarias, Extraordinarias y otras de
Consejo Regional.

Brindar asistencia en la elaboracién de las Actas de Comisiones de
Consejo Regional.

Brindar asistencia en la elaboracién de las Actas de las Sesiones

Ordinarias, Extraordinarias y otras de Consegjo Regional.

Brindar asistencia en las Audiencias Pablicas Regionales.

Brindar asistencia en la elaboracion del Acta de las Audiencias Publicas.
Regionales.

Tener la capacidad de mantener enlace mediante videoconferencias.
Realizar menitoreo diario de la documentacion. de Secretaria de Consejo
Regional, Comisiones y Consejeros Regionales.

Realizar monitero de Proyectos de Ordenanzas Regionales y Proyectos de
Aclerdo Regional.

Realizar monitero de Ordenanzas Regionales y Acuerdes Regionales.

Realizar ‘monitero de ‘Acuéerdos Acordados en Sesiones de Consejo
Regional.

Apoyar en la sistematizacion y Archivo de las Sesiones de Consejo
Regional y Audiencias. Publicas.

Apoyar en las labores en comendadas por Secretaria de consejo Regional.

Qftras que le asigne su jefe inmediato.

g P ede del Gobierno Regional de Cajamarca- Santa Teresa
del Servicio de Journef 351 - Cajamarca
Duracidn del | Tres (03) meses a partir de la suscripcidn del contrato,
Contrato renovable segin necesidades institucionales.
§/. 1,700.00 (Mil Setecientos con 00/100 soles
Remuneracién ‘mensuales), los cuales incluyen los montos y
mensual afiliaciones de Ley, asi. como toda deduccidn aplicable al
'trabaj‘adbr’.

No tener impedimentos para contratar con el Estado. No

QOtras  condiciones
esenciales

tener. antecedentes judicialés, poficiales, penales o de.

pioceso de detemminacién de responsabilidades. No
tener sancién por falta administrativa vigente. No tener-
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deudas por caoncepto de: pensién alimenticia. No estar
inscrito en el REDERECI.




