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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

il T
UNIDAD DE GESTON EDUCATIVA LOCAL CELENDIN
DECIMA OCTAVA CONVOCATORIA CAS - 2019
“Ailo de fa Lucha Contra ta Corrupeion v la Impunidad”
RESPONSABLE DE ADQUISICIONES

Experiencia General: Experiencia laboral minima de Dos (02 ) afios en el Sector \

Publico y/o Pnvado ;
Expreiencia Experiencia Especifica: Un (01) afio de experencia laboral especifico en el |

puesto en entidades del sector piiblico en logistica. abastecimientos. adquisiciones.
Formacion Académics, grade Requisito Minimo: Bachiller en Admimstracion, Contabilidad, Economia y
académico y/o nivel de : . :

Finanzas, derecho. Ing. Industrial.
estudios
Otros Requisitos e Con Certificacion OSCE vigente

Cursos y/o estudios de

T ) especializacion

» SEACE. SIGA — MEF y Maodulo Complementario del SIGA - MEF, SIAF,
contratacion del Estado

Conocimiento para el puesto
v/o cargo: minimos o
indispensables v deseables

e Ley de contrataciones del Estado Vigente.

Conocimientos en procedimientos de seleccion de bienes v servicios,
Elaboracion de ordenes de compra y servicio en el SIGA-MEF.
Manejo del SEACE 3.0y 2.0

Conocimiento y manejo de Peri Compras.

e Estudio de mercado, Segin ley de contrataciones del estado vigente

Competencias

Proactivo, competente, trabajo en equipo, buena redaccion v locucion.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO

Principales funciones a desarrollar:

*  Venficacion, validacion de requenmientos y consolidacion de las areas usuarias.

Realizar estudio de mercado en campo. formular cuadro comparativo e mformar al jefe inmediato
Elaboracion de expedientes de contratacion, segan Lev de Contrataciones del Estado

Manejo de Plataforma SEACE V 30y 2.0

Elaboracion de ordenes de compra y/o servicios en ¢l SIGA-MEF, con interfaz al SIAF

Apoyo en subir requenimientos a la plataforma de PERU COMPRAS, para su cotizacion

Actualizacién de datos. como conformidad de entrega, penalidades. y pago de las ordenes en PERU
COMPRAS.

Tramitacion v elaboracion de expediente para triunite, para cambio de Razon Social, mstalacion de medidores,
renbicacion de medidores ante HIDRANDINA, del servicio de luz eléctrica de las instituciones educativas
faltantes en nuestra provincia de Celendin

Registro mensual de cada recibo de Luz Eleetrica v Agua Potable post pago v prepago en el madulo
complementano SIGA-MEF, segun codigo de local v suministro.

Elaboracion de mformes, oficios. memorandums, ete.

Otras funciones asignadas por el jefe inmediato supenor.

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
R Lugar de Prestacion del Unidad de Gestion Educativa Local Celendin: Jr. San Cavetano N* 172 —
I~ Servicio Celendin.
iy Duracion del Contrato 03 Meses, con probabilidades de renovacion, previa evaluacion.
S C satmidi Nengiil S/. 2,000.00 (Dos mil y 00/100 soles) incluyen los montos y afiliaciones de ley,
E_ ADTEPECh BN SR asi como toda deduccion aphcable del trabajador.
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